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Actes du colloque sur l’animation socio-culturelle  
et le développement durable 

 
 
Chères autrices, chers auteurs, 
Dans le cadre de la préparation de l’ouvrage collectif consacré à l’animation culturelle, nous 
vous remercions de bien vouloir respecter les consignes éditoriales ci-dessous. L’application 
rigoureuse de ces normes facilitera l’évaluation scientifique, l’harmonisation des 
contributions et le travail d’édition. 
 
1. Nature des contributions attendues 
Les textes soumis doivent être des contributions scientifiques originales, inédites et non 
simultanément proposées à une autre publication. 
Les articles peuvent prendre différentes formes : 

 Résultats de recherche empirique    
 Analyses théoriques ou conceptuelles    
 Études de cas    
 Retours d'expériences professionnalisés adossés à un cadre scientifique    
 Synthèses critiques de littérature.  

Les contributions doivent s'inscrire dans les thématiques de l'ouvrage et apporter une réelle 
valeur scientifique au champ de l'animation culturelle. 
 
2. Langue de rédaction 
Les auteurs veilleront particulièrement à : 

 la qualité de la langue    
 la cohérence terminologique    
 la précision du vocabulaire scientifique    
 la correction grammaticale et orthographique. 

  
3. Volume des articles 
Texte principal 

 Entre 30 000 et 50 000 caractères espaces compris.  
 Cela correspond approximativement à 15 à 25 pages.  

Éléments inclus dans le comptage 
Sont compris dans ce volume : 

 titre    
 résumés    
 mots-clés    
 corps du texte    
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 notes de bas de page    
 bibliographie.  

 
4. Mise en page générale 
Format du document 

 Format : Microsoft Word (.doc ou .docx)  
 Papier : A4  
 Marges : 2,5 cm sur les quatre côtés  

Police 
 Times New Roman  
 Taille : 12 points  

Interligne 
 Simple 

Alignement 
 Texte justifié  

Retrait de paragraphe 
 Première ligne : 0, 5 cm  

Espacement 
 Aucun espace avant ou après les paragraphes  

Pagination 
 Numéroter toutes les pages 

 
5. Structure de l'article 
L'article devra respecter l'ordre suivant : 
Première page 
Titre 

 Centré  
 Gras  
 Taille 14  

Nom de l'auteur 
Sous le titre : 

 Nom et prénom  
 Affiliation institutionnelle  
 Fonction ou grade universitaire  
 Adresse électronique  

Résumé 
 Entre 150 et 250 mots  
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Mots-clés 
 5 à 7 mots-clés  

Abstract (anglais) 
 Traduction du résumé  

Keywords 
 Traduction des mots-clés  

 
6. Organisation du texte 
Utiliser une hiérarchisation claire des titres. 
Niveau 1 
1. Titre de section 

 Gras  
 Taille 12  

Niveau 2 
1.1. Sous-section 

 Gras italique  
Niveau 3 
1.1.1. Sous-partie 

 Italique  
Éviter de dépasser trois niveaux de titres. 
 
7. Citations 
Citation courte 
Moins de trois lignes : 
Intégrée au texte entre guillemets français. 
Exemple : 

Selon Dubois, « l'animation culturelle constitue un espace privilégié de médiation 
sociale » (Dubois, 2020, p. 45). 

Citation longue 
Plus de trois lignes : 

 Retrait à gauche de 1 cm    
 Taille 11    
 Interligne simple    
 Sans guillemets.  

Exemple : 
L'animation culturelle participe à la construction du lien social tout en favorisant 
l'accès aux pratiques culturelles. Elle constitue ainsi un vecteur essentiel de 
participation citoyenne. (Dubois, 2020, p. 45) 
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8. Notes de bas de page 
Les notes doivent être utilisées avec modération. 
Format 

 Insertion automatique de Word    
 Numérotation continue    
 Taille 10    
 Interligne simple.  

Usage 
Les notes servent uniquement : 

 aux précisions complémentaires    
 aux développements secondaires    
 aux informations contextuelles.  

 
9. Références bibliographiques dans le texte 
Le système auteur-date est privilégié. 
Un auteur 
(Martin, 2021) 
Deux auteurs 
(Martin et Dupont, 2021) 
Trois auteurs ou plus 
(Martin et al., 2021) 
Citation avec page 
(Martin, 2021, p. 35) 
 
10. Bibliographie finale 
La bibliographie doit être placée à la fin de l'article. 
Classement : 

 Ordre alphabétique des auteurs    
 Puis ordre chronologique.  

Livre 
Nom, Initiale. (année). Titre de l'ouvrage. Ville : Éditeur. 
Exemple : 
Bordeaux, M. (2018). Politiques culturelles et territoires. Paris : La Documentation française. 
Article scientifique 
Nom, Initiale. (année). « Titre de l'article ». Titre de la revue, volume(numéro), pages. 
Exemple : 
Saez, G. (2021). « Animation culturelle et participation citoyenne ». Revue française des 
affaires culturelles, 15(2), 45-61. 
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Chapitre d'ouvrage 
Nom, Initiale. (année). « Titre du chapitre ». Dans Initiale Nom (dir.), Titre de l'ouvrage (pp. 
xx-xx). Ville : Éditeur. 
Ressource électronique 
Nom, Initiale. (année). Titre. Consulté le jour mois année sur : URL 
 
11. Tableaux, figures et illustrations 
Chaque illustration doit : 

 être numérotée    
 comporter un titre    
 mentionner sa source.  

Exemple : 
Figure 1. Évolution de la participation culturelle (2010-2024) 
Source : Enquête nationale sur les pratiques culturelles, 2024. 
Qualité des fichiers 
Les images doivent être fournies séparément : 

 JPEG, PNG ou TIFF    
 résolution minimale : 300 dpi.  

L'emplacement souhaité doit être indiqué dans le texte : 
[Insérer Figure 1 ici] 
 
12. Abréviations et sigles 
Lors de la première occurrence : 

Organisation des Nations Unies pour l'éducation, la science et la culture (UNESCO) 
Puis : 

UNESCO 
 

13. Éléments biographiques de l'auteur 
Joindre dans un document séparé : 

 Nom et prénom    
 Institution de rattachement    
 Fonction    
 Principaux axes de recherche    
 Notice biographique de 80 à 120 mots    
 Identifiant ORCID (si disponible).  
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14. Déclaration d'originalité 
L'auteur certifie que : 

 le texte est original    
 il ne porte atteinte à aucun droit d'auteur    
 toutes les sources utilisées sont correctement citées    
 l'article n'est pas soumis simultanément à une autre publication. 

  
15. Modalités de soumission 
Le dossier de soumission comprend : 
Fichier 1 : Article 
Nom du fichier : 
NOM_Auteur_Article.docx 
Fichier 2 : Notice biographique 
Nom du fichier : 
NOM_Auteur_Bio.docx 
Fichier 3 : Illustrations 
Dossier séparé contenant les figures et images. 
 
16. Processus éditorial 
Les contributions feront l'objet : 

1. D'une vérification de conformité aux présentes normes    
2. D'une évaluation scientifique par le comité de lecture    
3. D'éventuelles demandes de révision    
4. D'une validation finale par la direction de l'ouvrage. 

  
17. Recommandations finales 
Avant soumission, merci de vérifier : 
☐ Respect du volume demandé 
☐ Résumé et mots-clés fournis dans les deux langues 
☐ Références bibliographiques complètes et harmonisées 
☐ Citations conformes aux normes scientifiques 
☐ Figures et tableaux numérotés et sourcés 
☐ Orthographe et syntaxe relues attentivement 
☐ Coordonnées de l'auteur complètes 
 


